IFACOM
FORMATION & CFA

Bureautique Internet + Certification PIX - SXM
Durée : 637.00 heures

Cette formation de remise a niveau est financée par le financeur public "France Travail" dans le cadre des
Actions de Formation Collective (AFC), au titre du « Marché de la Région Guadeloupe et fles du Nord de
services de formation professionnelle au bénéfice des personnes a la recherche d’'un emploi ». Elle s’inscrit
dans une démarche de sécurisation et de développement des compétences en réponse aux besoins du
marché du travail local. Les parcours de formation concernés s’adressent prioritairement aux personnes a la
recherche d’un emploi inscrites a France Travail mais également et sous conditions, les publics relevant du
Plan d’Investissement dans les Compétences (PIC) non inscrits sur la liste des demandeurs d’emploi.

La durée de la formation est de 637 heures dont 567 heures en centre de formation et 70 heures en stage en
entreprise.

Objectifs pédagogiques

Comprendre les concepts et fonctions de base d’un poste informatique

o Utiliser un poste informatique dans un contexte de réseaux : communiquer, échanger, collaborer en toute
sécurité

o Maitriser les outils bureautiques Word, Excel, PowerPoint

 Naviguer efficacement et en toute sécurité sur Internet. Evaluer la fiabilit¢ et la pertinence des
informations

¢ Utiliser un compte de messagerie et un agenda partagé

e Préparer et passer la certification PIX pour valider ses compétences numériques

Validation

Certification PIX en fin de parcours. La certification "Certificat PIX" est enregistrée au Répertoire Spécifique
RS6894 par décision de France Compétences en date du 28/11/2024.

Public et prérequis

Public : Pré-requis :

e Savoir utiliser un clavier et une souris

e Demandeurs d'emploi s . .
P e Maitriser du frangais en lecture et écriture
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Organisation et durée

Durée : 637.00 heures de formation

La formation se déroulera majoritairement en présentiel. En cas d’empéchement de regroupement au centre (crise
sanitaire, intempéries, ...), la formation pourra se dérouler en distanciel.

Horaires : de 08n00 a 12h00 et de 13h00 a 16h00

Nombre de participants : Minimum 8 et maximum 12

Recrutement sur dossier, tests et entretien approfondi

Faire parvenir a IFACOM : - Curriculum vitae - Lettre de motivation
- 1 Photos d’identité - Copie du dernier dipléme

Délais d’accés a la formation :
« Participation a la réunion d’information collective, tests écrits et entretien
« Validation de la candidature sur base du dossier, tests et entretien approfondi
« Acceptation du dossier par le financeur

Financement de la formation

Formation entiérement financée par financeur public.

Méthodes pédagogiques

Alternance d'exposés et d'exercices, études de cas, utilisation des techniques audiovisuelles, mises en
situation professionnelle.

Les consultant-formateurs qui animent les projets de formation sont particulierement efficaces et
pédagogues. lIs disposent d’une longue expérience de la formation professionnelle et sont, pour I'essentiel,
des praticiens experts dans leur domaine et choisis pour leur expérience concrete, vécue et enrichie au
contact des réalités quotidiennes du milieu professionnel.
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Leur pédagogie est axée sur :
« La transmission d’une culture professionnelle (culture/métier).
 La pratique de méthodes pédagogiques actives centrées sur le développement du professionnalisme et
de 'autonomie.
o L’individualisation du déroulement pédagogique pour répondre aux demandes spécifiques
(perfectionnement, réentrainement, ...) et prendre en compte la pratique de chacun.
« La production d’outils documentaires utilisables par chacun.

Contenu de la formation

e Accueil et intégration
e Remise a niveau
e Module 1 Information et données
¢ Environnement informatique
¢ Logiciel de navigation et outils web
e Tableur avec Excel
¢ Module 2 Communication et collaboration
e Messagerie électronique, instantanée
Agenda partagé
Outils collaboratifs
Le monde du numérique
¢ Module 3 Création de contenu
¢ Traitement de texte avec Word
¢ Présentation avec PowerPoint
Module 4 Protection et sécurité
Module 5 Projet professionnel
Préparation post-formation
Bilans et certification PIX
Stage en entreprise

Modalités d'évaluation

e Des évaluations continues permettront - aux stagiaires de situer sa progression ; - au responsable
pédagogique et formateurs d'analyser la progression collective des stagiaires et d’en déduire, le cas
échéant, une stratégie pédagogique pour retraiter les aspects non assimilés tout en ajustant la suite du
programme ; - De consigner les compétences acquises dans une attestation délivrée en fin de formation.

e Soutien personnalisé tout au long de la formation

e Emargements par demi-journée
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Lieu de la formation

——

CiMaechi de la

) ?ﬂ-n:w FORBMATION
Poirte @ Piire

IFACOM FORMATION
Centre Saint John Perse
Quai Ferdinand de Lesseps
97110 Pointe-a-Pitre

Tél: 059093 06 30

Cell: 06 90 61 13 51

Accessibilité

L’accessibilité de chaque site IFACOM Formation est garantie pour le public en situation de handicap, y
compris pour les personnes a mobilité réduite.

Suite a l'inscription, les solutions adaptées et les aménagements nécessaires a chaque situation de handicap
seront mis en ceuvre en lien avec notre référent handicap : adaptation de la disposition des tables en salle de
formation, adaptation du support de cours pour des personnes ayant une déficience visuelle, aménagements
a prévoir avec le formateur, ...

Modalités et délais d’accés a la formation :

. Participation a la réunion d’information collective

. Validation de la candidature sur base du dossier, tests et entretien approfondi

. Validation de la candidature par France Travalil

. Délai d'acces en fonction des bons de commande émis par France Travail (voir planning semestriel)
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